(!
CONSTRUINDO O FUTURO

LE! N.° 041/2009.

Dispbe sobre a organizagéo
administrativa do Poder Executivo
Municipal e d outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR, no uso de suas
atribuigées legais.

A
Fago saber que a Camara Municipal aprovou e sanciono a seguinte Lei:

CAPITULOI
DA ESTRUTURA DO PODER EXECUTIVO

Segao |
Da Estrutura

Art. 1° - O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado
pelos Secretarios e Assessores 0s quais exercem as atribuigdes e competéncias nos termos da
Constituigdo Federal, Estadual, Lei Organica do Municipio, das Leis e Regulamentos.

Paragrafo Unico — Os Secretdrios Municipais exercem a fungdo
administrativa e financeira, sendo dessa forma os ordenadores da despesa e respondendo,
portanto pelas ages da Secretaria.

Art. 2° - A Prefeitura adotara o planejamento como instrumento de agdo
para o desenvolvimento fisico, territorial, econémico, social e cultural da comunidade, bem
como para a aplicagdo de recursos humanos, materiais e financeiros.

Art. 3° - A Prefeitura Municipal utilizard todos os recursos colocados a
disposigdo por entidades publicas e privadas, nacionais e estrangeiros, ou consorciar-se com
outras entidades e empresas, para a solugdo de problemas comuns e o melhor aproveitamento
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dos recursos financeiros e técnicos, através de contratos especificos ou convénios.

Art. 4° - A Prefeitura integrara a comunidade na vida Politica Administrativa
do municipio, através de 6rgéos coletivos compostos de servidores municipais, representantes
de outras esferas de governos e municipios com atuagdo na coletividade, ou com
conhecimentos especificos de problemas locais.

Art. 5° - A Prefeitura procurara elevar & produtividade de seus funcionarios,
evitando o crescimento do seu quadro de pessoal, através de treinamentos e aperfeicoamento
dos existentes, a fim de possibilitar o estabelecimento de niveis de remuneragdo adequada a
ascensao funcional.

Segao Il

Da Organizagdo Administrativa

Art. 6°- A Estrutura Administrativa do Municipio de DUQUE BACELAR,
passa a ser constituida pela Estrutura dos seguintes érg&os:

ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

1 - Gabinete do Prefeito

1.1 - Secretaria de Gabinete

1.2 - Assessoria Juridica e Defensoria
1.3 - Assessoria Contébil

1.4 - Controladoria Geral do Municipio
1.5 - Assessoria de Comunicacéo

1.6 - Assessoria Parlamentar

1.7 - Assessoria de Planejamento/Convénios
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Il - ORGAOS DE ADMINISTRAGAO GERAL E ESPECIFICA

1. Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas

2. Secretaria Municipal da Saude

3. Secretaria Municipal da Educagao

4. Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Seguranga Alimentar
5. Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

6. Secretaria de Esporte, Lazer e Juventude

7. Secretaria Municipal de Obras e Infra-Estrutura

8. Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca

9. Secretaria Municipal de Meio-Ambiente

Il - ORGAOS COLEGIADOS

1. Conselho Municipal de Defesa do Meio-Ambeinte

2. Conselho Municipal de Assisténcia Social

3. Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar

4. Conselho Municipal de Salde

5. Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel
6. Conselho Municipal do Trabalho

7. Conselho Municipal de Educagdo

8. Conselho Municipal de Acompanhamento do FUNDEB
9. Conselho Municipal da Crianga e Adolescente

10. Conselho Municipal da Cidade

11. Conselho Municipal de Transito e Transporte

12. Conselho Municipal de Pessoas com Deficiéncia

13. Conselho Municipal dos Direitos da Mulher

14. Conselho Municipal do Idoso

15. Conselho Municipal de Juventude

16. Conselho Municipal de Seguranga Alimentar

17. Conselho Municipal de Antidrogas

18. Comité Municipal de Erradicagdo do Trabalho Infantil
19. Comité Gestor do Programa Bolsa Familia

20. Conselho Tutelar

21. Conselho Gestor do Fundo de Habitagdo de Interesse Social

Iil - ORGAOS SISTEMICOS ESPECIAIS

Fundo Municipal de lluminagao Publica

—

Fundo Municipal de Saude

Fundo Municipal de Assisténcia Social

Fundo Municipal da Crianga e do Adolescente
Fundo Municipal de Habitagdo de Interesse Social

OAWN
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Art. 7° — Cada Secretaria do Municipio é estruturada em Trés niveis, a
saber: ’

| — Nivel de Administragdo Superior, representado pelo Secretério Municipal
com as fungdes de lideranga, diregdo, articulagdo institucional, definigdo politicas, diretrizes e
responsabilidade pela atuagdo da Secretaria Municipal como um todo, inclusive a
representagdo e as relagbes intersecretarias e intragovernamentais, pelos conselhos
municipais;

Il — Nivel de Administragcdo Intermediéria, representado pelo Secretério
Adjunto, com as fungdes de planejar, executar, supervisionar, controlar as ages desenvolvidas
pela Secretaria Municipal.

1l - Nivel de Departamento, representado pelos Diretores de Departamento
de cada Secretaria, com fungbes gerais relativas & coordenagdo e lideranga técnica do
processo de implantagio e controle de programas e projetos administrativos e/ou educacionais
necessaérios ao funcionamento da Secretaria.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS E DA ORGANIZAGAO

Secgdo |

Do Gabinete do Prefeito

Art. 8° — O Gabinete € o 6rgao de assessoramento do Prefeito nos assuntos
administrativos, politicos e cerimoniais.

Art. 9 — Constitui drea de competéncia do Gabinete do Prefeito:

| - organizar solenidades e recepgdes oficiais que se realizarem no Pago
Municipal;

Il - preparar relagdes de convidados para solenidades oficiais e submeté-las
4 aprovagdo da autoridade competente, bem como providenciar no preparo e expedigéo dos
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V - estudar, elaborar, redigir € examinar anteprojetos de leis, decretos e
regulamentos, assim como minutas de contratos, escrituras, convénios e de quaisquer outros
atos juridicos,

VI - orientar e controlar, mediante a expedi¢do de normas, a aplicagéo e
incidéncia das leis e regulamentos;

VIl - fixar as medidas que julgar necessérias para a uniformizagéo da
jurisprudéncia administrativa e promover a consolidagdo da legislag&o do Municipio;

VIII - centralizar a orientagdo e o trato de matéria juridica no Municipio. Os
pareceres coletivos da Assessoria Juridica do Municipio terdo forga normativa em toda érea
administrativa do Municipio quando homologados pelo Prefeito;

IX — prestar assisténcia judicidria aos comprovadamente necessitados, na
forma da lei, e, especialmente, aos funcionarios publicos municipais.

Art. 11 — A Assessoria Contabil compete:

| — Representar o municipio perante o Tribunal de Contas do Estado;

Il - Orientar os ordenadores de despesas, em parceria com a Controladoria
Geral, quanto ao cumprimento da execugdo orgamentaria, financeira, contabil e patrimonial do
Municipio;

Il — Promover os langamentos contabeis, articulando-se com os
ordenadores de despesas, a fim de obter os documentos fiscais necessarios;

IV — Emitir regularmente relatérios de acompanhamento da execugdo
orcamentaria, Financeira e Contabil;

V - Prestar Contas junto aos 6rgdos de Controle Externo, assim como aos
entes conveniados;

VI — Elaborar, redigir e examinar, juntamente com a Assessoria Juridica, a
Lei Orgamentéria Anual, Lei de Diretrizes Or¢camentéria e o Plano Plurianual;

Art. 12 — A Controladoria Geral do Municipio compete & fiscalizagdo do
Municipio, com atuagdo prévia, concomitante e posterior aos atos administrativos, e objetivara
a avaliagdo da agdo governamental e da gestdo fiscal dos administradores, por intermédio da
fiscalizag@o contébil, financeira, orgamentéria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,
legitimidade, economicidade, moralidade, aplicag@o das subvengdes e a renuncia de receitas.

Paragrafo Unico - As demais atribuigdes e operacionalizagdo da
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Controladoria estdo contidas na Lei que dispbe sobre a criagdo da Controladoria Geral do
Municipio. .

Art. 13 - A Assessoria de Comunicag&o compete:

I - Promover a impress&o e a publicagéo de coletaneas de legislagéo, atos,
pareceres e demais documentos de interesse do Executivo Municipal;

Il - Divulgar, através de publicagdes, trabalhos de interesse para a
administragéo;

Il - Promover a recuperagdo, tratamento, arquivamento e divulgagéo de
informagdes de interesse da administragéo municipal.

Art. 14 — A Assessoria Parlamentar compete assistir ao Prefeito nas
relagdes mantidas com o poder Legislativo nas articulagdes politicas e parlamentares e, em
areas n&o abrangidas pelas Secretarias e Gabinete.

Art. 15 — A Assessoria de Planejamento/Convénios é responséavel pelo
planejamento local, competindo-lhe elaborar e acompanhar a execugéo de planos e programas
a serem desenvolvidos pelos 6rgdos da administragio municipal, bem como o
acompanhamento e a execugdo dos convénios firmados com érgaos estaduais e federais.

Secao lll

Das Secretarias

Da Secretaria de Administragéo e Finangas

Art. 16 - Compete & Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
assessorar ao Prefeito na formulagdo da politica econdmica, especificamente a administrativa,
orcamentéria, contdbil, crediticia, tributdria e financeira, como também o trabalho de
conscientizagdo e incentivo junto & sociedade civil e empresarial, cumprimento das obrigagdes
fiscais.

Art. 17 — Compete a Secretéria de Administragdo e Finangas:
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| - Arrecadar os tributos e demais receitas municipais.

Il = Manter o controle sobre todos os recursos decorrentes de transferéncias
constitucionais e recursos proprios.

Il - Proceder a fiscalizagdo e langamentos de tributos e rendas municipais.

IV - Receber, guardar e movimentar os recursos e outros valores do
municipio.

VI - Manter o controle financeiro,

VIl - Tesouraria;

VIl - cadastro sécio-econdmico;

IX — Cadastro Imobiliario.

X - Gerenciamento de material e patriménio;

XI - Manter o controle da escrituragdo contébil da Prefeitura.
Xl - Instituigio e monitoramento do plano diretor da cidade;
Xiil = Manter o Controle Patrimonial,

XIV - Gestéo e Controle de Pessoal,

XV - Almoxarifado,

XVI - realizar trabalhos estatisticos a fim de que a Administragdo Municipal
possa tragar com clareza os objetivos para o futuro;

XVII — projegdo de metas da Administragdo Municipal dentro da realidade
através do Plano Plurianual de Investimentos, Lei de Diretrizes Or¢amentérias e Lei de
Orgamento;

XVIII - controlar o exercicio orgamentario de acordo com as normas da
Constituicio Federal/1988 e da Lei de Responsabilidade Fiscal.

XIX - proceder e executar levantamentos de campo ou pesquisas de dados
complementares, necessario a revisao e atualizagao dos cadastros existentes;

XX - examinar e aprovar os projetos de urbanizagdo de areas pertencentes
a particulares e fiscalizar a execugdo de arruamentos aprovados;

XXI - examinar e aprovar os projetos de construgdes particulares, bem
como inspecionar e vistoriar edificagdes emitindo alvara de construgéo;

XXIl — A Secretaria de Administragdo e Finangas devera fiscalizar, em
conjunto com a Secretaria Municipal de Infra-estrutura, a construgdo de obras publicas
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Il - Instituicdo e Coordenagdo do Calendario dos Eventos Culturais;

Il - Preservar o patriménio histérico, arquiteténico, Turistico @ documental
do municipio;

IV — Estabelecimento da politica municipal de turismo.

Art. 21 — Compdem a estrutura organizacional da Secretaria de Cultura:

| - Secretaria Adjunta;
Il - Departamento de Cultura;

IIl = Departamento de Turismo.

Da Secretaria de Educagédo

Art. 22 — A Secretaria de Educagéo tem por objetivo assessorar o Prefeito
na formulagdo e execugéo da Politica Municipal de Educagéo.

Art. 23 — Compete a Secretaria de Educagéo:

| — Coordenar as atividades educacionais afetadas ao municipio;

Il — Articular-se com os organismos congéneres do municipio ou fora dele,
visado ao desenvolvimento das atividades educacionais;

1ll - Elaborar o Plano Municipal de Educagéo;

IV — Instituir cursos, estagios e treinamentos de orientagdo pedagégica
direcionadas ao magistério municipal;

VI - Coordenar as atividades da biblioteca Publica Municipal.

Art. 24 - Compdem a estrutura organizacional da Secretaria de Educagao:
| — Secretaria Adjunta;

Il - Departamento de Educagéo Basica,
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VIIl - manter articulagdo constante com o Conselho Municipal de Juventude
- COMUJ.

Art. 27 - Compdem a estrutura organizacional da Secretaria de Esporte e
Lazer:

| - Secretaria Adjunta;
Il - Departamento de Esporte

Il - Departamento de Lazer e Juventude

Da Secretaria de Assisténcia Social e Seguranga Alimentar

Art. 28 — A Secretaria de Assisténcia Social e Seguranga Alimentar tem por
objetivo assessorar o Prefeito na criagéo e implantagéo da politica municipal de Assisténcia
Social, Seguranga Alimentar, geragéo de emprego e renda, organizagdo comunitaria, e no
desenvolvimento de atividades voltadas para as minorias.

Art. 29 — Compete & Secretaria de Assisténcia Social:
| — Promover os servigos de assisténcia social no municipio;
Il - incentivo a projetos de gerag&o de emprego e renda,

IIl — apoio &s iniciativas de organizagéo da comunidade (suporte logistico e
orientagdo especializada),

V - integrag&o dos jovens ao mercado de trabalho;

VI - execugdo das politicas municipais de protegao a familia, as criancas,
adolescéncia, & mulher, a juventude, ao idoso; a pessoa com deficiéncia e comunidades
tradicionais;

VIl - Implantaggo de programas de combate as drogas e ao alcoolismo;

VIl - apoio & constituicdo e organizagdo de associagbes de moradores e
cooperativas de produtores rurais;

IX — Propor as diretrizes da Politica Municipal de Seguran¢a Alimentar e
Nutricional:
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Art. 30 - Compde a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e
Social:

| = Secretaria Adjunta;

Il - Departamento de Apoio as atividades Comunitarias
Il - Departamento de Assisténcia Social,

IV — Departamento de Geragéo de Emprego e Renda;

V - Departamento de Promogao de Politicas Especiais.

Da Secretaria de Saude

Art. 31 - A Secretaria de Salde tem por objetivo assessorar o Prefeito na
formulagao e implantagéo da politica municipal de satde publica.

Art. 32 — Compete a Secretaria de Satde:

| — prestagdo de assisténcia hospitalar e médico-cinirgica através do
hospital e dos Centros e postos de saude;

Il - promogéo de medidas de prote¢do & saide da populagéo, na prevengéo
de doengas;

Il - fiscalizagdo e controle das condigdes sanitarias, de higiene e de
saneamento, da qualidade dos medicamentos e dos alimentos;

IV — promogdo de campanhas educacionais e de orientagdo de saude a
populagéo;

V — programas de controle da natalidade;

VI - programas de combate a mortalidade infantil;

VIl - fiscalizar os servigos particulares de sa’de ou pertecentes a outras
esferas do governo, conveniadas ou ndo com 0 municipio;

Vill - promover campanhas de saide no combate as doengas infecto-
contagiosas;
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IX - Assessorar os Orgios estaduais e federais nas campanhas de
vacinagdo em massa;

X - Executar a vigilancia e inspeg&o sanitéria;
XI - programas de preveng&o e combate & cérie dentéria;

XIl - suporte técnico-operacional do gerenciamento dos recursos do Fundo
Municipal de Saude;

Xlll — administragéo da Central de Leite;

XIV - auditoria do Fundo Municipal de Saude;

Art. 33 - Compde a Secretaria de Saude:

| — Secretaria Adjunta;

Il - Departamento de Administragédo Hospitalar

Il - Departamento de Vigilancia Epidemiolégica e Controle de doengas;
IV - Departamento de Assisténcia Medica e Odontolégica

V - Departamento de Vigilancia Sanitéria

Paragrafo Unico — Integra ainda a estrutura organizacional da Secretaria de
Saude, as Diretorias de Unidades de Saude, cuja quantidade fica definidas no anexo a esta
Lei.

Da Secretaria de Obras e Infra-Estrutura

Art. 34 - A Secretaria de Obras e Infra-Estrutura tem por objetivo assessorar
o Prefeito na supervisdo e controle dos servigos de obras publicas municipais.

Art. 35 — Compete a Secretaria Municipal de Qbras e Infra-Estrutura:

| — Construgdo, pavimentagdo e conservagdo das vias publicas (urbanas e
vicinais);
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Il - Edificages e saneamento basico;

Il - Habitagéo;,

IV - Eletrificagdo urbana e rural

V - lluminagao Publica;

VI - Limpeza Urbana;

VIl — Manutengdo dos Cemitérios Publicos;

VIIl - Manutengdo do Matadouro Publico;

IX — Manutengo da Frota de Maquinas e Veiculos Municipais.;

X - Conservagao dos logradouros publicos em geral e ordenamento do

Art. 36 — Compde a Secretaria de Obras e Infra-Estrutura:
| — Secretaria Adjunta;

Il - Departamento de Obras e Servigos Publicos:

|Il - Departamento de Transporte

Da Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca

Art. 37 - A Secretaria de Agricultura e Pesca tem por objetivo assessorar o

Prefeito na formulagio e implantagéo da politica agricola, agraria, fundidria, pesqueira, florestal
e de abastecimento.

Art. 38 — Compete a Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca:

| - programa de incentivo as iniciativas para criagdo de animais de pequeno

porte, formagdo de hortas e pomares caseiros;

Il - viabilizag&o da assisténcia técnica rural;

Il - orientar, coordenar e controlar a execugdo da politica de
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desenvolvimento agropecudrio, agroindustrial e comercial na esfera do Municipio;

IV - promover exposigdes, feiras e outras atividades relacionadas com o
desenvolvimento agropecuério e pesqueiro do Municipio;

V - delimitar e implantar dreas destinadas & exploragdo hortigranjeira,
agropecuéria e pesqueira, sem descaracterizar ou alterar o meio ambiente;

VI - coordenar as atividades relativas & orientagdo da produgéo primaria e
ao abastecimento publico;

VIl - conceder, permitir e autorizar o uso de mercados préprios municipais
sob sua administragdo destinados & exploragdo comercial com apoio aos produtores rurais
através da Feira Publica Municipal;

VIl - promover intercdmbio e convénios com entidades federais, estaduais,
municipais e privadas relativas aos assuntos atinentes as politicas de desenvolvimento
agropecuario e Pesqueiro;

IX - atrair, locar e relocar novos empreendimentos, agropecuarios e
correlatos, objetivando a expanséo da capacidade de absorgéo da mao-de-obra local,

X - promover a orientagdo e recuperagdo social no desenvolvimento da
politica habitacional e assistencial ao trabalhador rural;

Xl - desenvolver a formagdo e aperfeicoamento da mé&o-de-obra,
direcionando-a especiaimente ao mercado de trabalho rural existente no Municipio;

Art. 39 — Compde a Secretaria de Agricultura e Pesca:
| - Secretaria Adjunta;

Il - Departamento de Agricultura;

Ill - Departamento de Pesca.

Da Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Art. 40 - A Secretaria de Meio Ambiente tem por objetivo assessorar o

Prefeito na formulagéo e implantagdo da politica ambiental do municipio, bem como fiscalizar
leis relativas ao meio ambiente e a outros setores da pasta.
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Art. 41 — Compete a Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

| - realizar a fiscalizagdo das agressGes ao meio ambiente que tenham
repercussao sobre a saide humana e atuar, junto aos érgéos municipais, estaduais e federais
competentes, para controla-las;

Il - Desenvolver as atividades relativas & manutengdo do equilibrio
ambiental, no Municipio, bem como combater a poluigdo e a degradagdo dos ecossistemas;

Il - Promover a educagdo ambiental,

IV - Promover a Fiscalizagdo, Controle e o Monitoramento das atividades e
empreendimentos que possam causar alteragdes no meio ambiente, para evita-las ou coibi-las;

V - Promover o Licenciamento Ambiental das atividades e empreendimentos
potencialmente ou efetivamente causadores de impacto ambiental a nivel local;

VI - Cadastrar as fontes poluidoras existentes ou em potencial,

VIl - Colaborar no aperfeicoamento das leis e regulamentos de
parcelamento da terra, do uso do solo, edificagdes e fiscalizagdo dos recursos ambientais;

VIIl - Levantar a geografia das fontes, mananciais e recursos a serem
conservados, de forma especifica no Municipio;

IX - Elaborar estudos, programas e propostas que visem a implantagdo e

atualizagdo das politicas de é&reas verdes, de preservagdo do meio ambiente e de
desenvolvimento ordenado do Municipio.

Art. 42 - CompGe a Secretaria de Meio Ambiente:
| - Secretaria Adjunta;
Il - Departamento de Controle e Educag&o Ambiental

IIl - Departamento de Planejamento e Licenciamento

CAPITULO IV

DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS
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Art. 50 - Os cargos de Secretério Municipal deverdo ser providos.s'empre
que possivel, por pessoas de formagso superior, devendo esta ser relacionada com atividades
do respectivo 6rgdo.

Art. 51 - Fica criado no poder executivo o quadro de fungdes grgtiﬁcadas,
com 03 (trés) fungdes conforme anexo Il desta lei, cuja denominagdo seré determinada por
portaria de nomeagao.

Art. 52 — Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo revogada as
disposigdes em contrario, em especial a Lei 09 de 31 de Janeiro de 2004.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR, 06 de
JANEIRO de 2009.

Francisco Flavio Lima Furtado
Prefeito Municipal
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1
CONSTRUINDO O FUTURO

Anexo |

Quadro de Cargos Comissionados

N.° Cargos Simbolo Quant. Valor R$
01 | Secretérios Municipais DAS | 09 1.600,00
02 | Chefe de Gabinete DAS | 01 1.600,00
03 | Secretario Adjunto DAS Il 09 1.200,00
04 | Diretores de Departamento DAl 11 29 800,00
05 | Assessor Parlamentar DAl 01 1.200,00
06 | Assessor Juridico DAl 01 1.200,00
07 | Assessoria de Comunicagéo DAl 01 1.200,00
08 | Assessoria Contabil DAI I 01 1.200,00
09 | Chefe da Controladoria Geral DAS I 01 1.600,00
10 | Diretor de Unidade de Salde DAL Il 10 800,00
11 | Secretaria Executiva do Prefeito DAI Il 2 800,00
712 | Assessor de Planejamento DA | 2 1.200,00
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