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Av. Coronel Rosalino, s/n, Centro, Duque Bacglar-Ma.

CNPJ: 06.314.439/0001-75

TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETIVO:

Registro de Pregos para futura e eventual Contratagdo de emprepa para prestagdo de servigos
de mio de obra terceirizada em apoio as atividades administrativds e operacionais para atender
as secretarias da Prefeitura Municipal de Duque Bacelar/MA, conforme condigdes, quantidades

e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.
2. JUSTIFICATIVA

2.1 A Prefeitura Municipal de Duque Bacelar/MA, por meio de

diversas secretarias,

enfrenta demandas crescentes e continuas relacionadas as atividades administrativas e
operacionais que sustentam o funcionamento da maquina publicd. Tais atividades exigem

pessoal qualificado e disponivel para execucédo de tarefas rotinei
de recepgdo, limpeza, vigilancia, manutengdo predial, apoio logi

Considerando:

as e de apoio, como servigos
tico, entre outros.

* A necessidade de garantir a continuidade e a eficiédcia dos servigos publicos

prestados a

populagdo;

* A impossibilidade de suprir integralmente essas de
servidores efetivos, seja por limitagdes legais, org
* A conveniéncia administrativa de se adotar a terceiri
gestdo, conforme previsto na legislagdo vigente, especialm
(Nova Lei de Licitagdes e Contratos), que permite a contr
por meio de empres
* A busca por maior economicidade, flexibilidade e profis
atividades-meio, permitindo que os servidores efetivos se conc
Administragdo;

A contratagdo de empresa especializada para prestagdo de
terceirizada se justifica como medida estratégica para garantin
secretarias municipais, assegurando qualidade, regularidade e
tarefas de apoio administrativo e operacional.

3. DO VALOR ESTIMADO

das com o quadro de
ntarias ou | operacionais;
40 como instrumento de
te na Lei n® 14.133/2021
¢do de servicos continuos

especializada;
onalizagdo na execugdo de
ntrem nas atividades fim da

servicos de mdo de obra
o pleno funcionamento das
eficiéncia na execugdo das

3.1. O prego considerado como estimativa para esse objeto foi s
pesquisas de precos habituais, baseadas em pregos praticados
Decreto Municipal n° 294, de 16 de maio de 2023. O Valor esti
carater sigiloso nos termos do art. 24 da Lei n°14.133/2021).

4 determinado com base em
mercado, de acordo com o
ado é de R$ (Orgamento de
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4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

fLs. Ne  BE
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4.1. A demanda dos itens previstos estd na tabela a seguir ognde demonstram os itens, €

quantitativos da contratag@o:

] HORAS HORAS VLR VLR
ITEM DESCRICAO DO SERVICO MENSAL | ANUAL |MENSAL| TOTAL

1 | SERVCO DE PORTARIA 12100 144000
2 | SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO 10400 124800
3 | SERVICO DE APOIO AQ TRANSPORTE 38|)0 45600
4 | SERVICO DE COORDENADOR ADMINISTRATIVO 46|)0 55200
5 | SERVICO DE APOIO A SAUDE 42I)0 50400
6 | SERVICO DE ATENDIMENTO AO PUBLICO 60|>0 72000
7 | SERVICO DE COPEIRAGEM 144|00 172800
g | SERVICO DE AUXILIAR OPERACIONAL A SERVICOS 74)0

DIVERSOS 86400
9 | SERVICO DE MACANICO 20])0 24000
10 | SERVICO DE MANUTENCAO PREDIAL 14|)0 16800
11 | SERVICO DE APONTADOR 86130 103200
12 | SERVICO DE APOIO ESCOLAR 24b0 28800
13 | SERVICO OPERACIONAL DE MAQUINAS PESADAS 12])0 14400
14 | SERVICO DE MESTRE DE OBRAS 14ho 16800
15 | SERVICO DE CONDUTOR AUTOMOTIVO CAT B 28|)0 33600
16 | SERVICO DE CONDUTOR AUTOMOTIVO CAT D 12[)0 14400
5. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
5.1. presente contratag@o tem por objeto a contratag@o de empresh especializada para futura

e eventual prestagdo de servigos de méo de obra terceirizada, e
administrativas e operacionais, com vistas a atender as deman
da Prefeitura Municipal de Duque Bacelar/MA.

A necessidade da contrata¢do decorre da crescente demanda por
garantam o funcionamento eficiente da maquina publica, especi
de pessoal efetivo e da impossibilidade de absorgéo direta dess
administrativa atual. A terceirizagdo de mdo de obra representa
eficaz para suprir lacunas operacionais, assegurando a continui
essenciais a populagdo.

A contratagdo estad fundamentada nos seguintes aspectos:

- Atendimento as demandas institucionais: As secretarias muni

apoio as atividades
das diversas secretarias

ervicos de apoio que

ente diante da limitagéo
atividades pela estrutura
a alternativa legitima e
e dos servicos publicos

ipais desempenham fungdes
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diversas e estratégicas, que exigem suporte continuo em
protocolo, servigos gerais, apoio técnico € operacional.

- Flexibilidade e economicidade: A contratagdo por demanda
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atividades como recepgao,

futura e eventual permite a

Administragdo ajustar os servigos conforme a real necessitade, evitando custos fixos

desnecessarios e promovendo o uso racional dos recursos public

- Impossibilidade de execugdo direta: O quadro de servidores
atender, com a agilidade e especializagdo requeridas, as ativida
operacional.

S.

r

]fetivos ndo ¢ suficiente para

es de apoio administrativo e

- Legalidade e conformidade normativa: A contratagdo estd amparad
Lei de Licitagdes e Contratos), respeitando os principios da legalida
publicidade e eficiéncia.

7

Diante do exposto, a contratagdo € imprescindivel para garantif

pela Lei n° 14.133/2021 (Nova
e, impessoalidade, moralidade,

o pleno funcionamento das

secretarias municipais, promover a melhoria da gestdo publical e assegurar a prestagdo de

servigos com qualidade, eficiéncia e responsabilidade social.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. A solugdo proposta consiste na contratacio de empresa es

ializada para prestacio de

servicos de mao de obra terceirizada, de forma futura e eventualf com o objetivo de atender as
necessidades operacionais e administrativas das diversas secretarias dd Prefeitura Municipal de Duque
Bacelar/MA.
A contratagdo sera realizada por meio de processo licitatorjo, na modalidade adequada
conforme a legislagdo vigente, com registro de precos, permitinflo & Administracdo requisitar
os servigos conforme demanda real e disponibilidade orgameftiria. A empresa contratada
devera disponibilizar profissionais capacitados para desempe fungcdes de apoio, como
servicos gerais, recep¢do, auxiliar administrativo, motorista, vigilincia, entre outros, conforme
especificagdes técnicas e quantitativos definidos no Termo de Referéngia.

Asolugdocontempla:

* Disponibilizacio de mio de obra qualificada: Profissionfis com perfil adequado as
fungdes, devidamente registrados e com todos os | encargos trabalhistas e
previdenciarios sob responsabilidade da contratada.
* Flexibilidade operacional: Possibilidade de requisici® dos servigos conforme
necessidade, sem obrigatoriedade de contratag@o imediata ou integral.
* Gestio contratual eficiente: A

contratada  sera rIponsével pela  supervisdo,
controle de frequéncia, substituicio de pessoal e cumprimgnto das obrigacdes legais.

* Atendimento as secretarias municipais: Os servicos [erdo distribuidos conforme
demanda das  secretarias, garantindo suporte as atividades administrativas e
operacionais essenciais.
* Conformidade legal e técmica: A contratagdo observara fos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, confrme previsto na Lei n°

14.133/2021.
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Essa solugdo visa garantir maior eficiéncia na gestdo publ
humanos e continuidade dos servigos prestados a
responsabilidade e economicidade.

7. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS
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a, otimizagdo dos recursos
Fopulagﬁo, com qualidade,

7.1 Atendimento eficiente as demandas administrativas e operacionaigldas secretarias

municipais
Redugdo de sobrecarga de servidores efetivos em fungdes de
Maior agilidade na execug@o de tarefas rotineiras e suporte té
Flexibilidade na alocagdo de pessoal conforme sazonalidade e

Resultados Institucionais
Fortalecimento da capacidade administrativa da Prefeitura
Melhoria na prestagdo de servigos a populagdo
Cumprimento das metas institucionais com maior eficiéncia
Conformidade com os principios da administrag@o publica e le

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. Condigdes de Entrega

0i0
ico
rgéncia

pislagdo vigente

8.1.1. O prazo para realizagdo dos servigos serdo de até 05 (cinco) dia$, contados do(a)

recebimento da ordem de servigos.
8.2. Local da prestagdo dos servigos

8.2.1. Os servigos deverdo ser prestados nos enderegos indicados pelajSecretaria

Requisitante constante na ordem de servigos.

8.3. Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato
8.4.1. Ao término da vigéncia contratual, tendo ocorrido alteragdes ou
havendo a necessidade, a contratada devera realizar a transi¢do dos se

modifica¢des na execugdo, e
'Vigos

anteriormente executados, para nova equipe que desempenhara as fungdes atribuidas.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acorda

com as clausulas

avengadas ¢ as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte responderg pelas consequéncias de sua

inexecugdo total ou parcial.
9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do

contrato, o cronograma

de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediantes simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada deverrL ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
para esse fim.

mensagem eletronica
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9.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa pdra adogéo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
9.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgad

ou entidade podera

convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial pgra apresentagdo do

plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes

ontratuais, dos

mecanismos de fiscalizagfo, das estratégias para execugdo do objeto, lo plano

complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

9.6. Preposto

e aferi¢do dos

9.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, ar:les do inicio da

execugdo do objeto, indicando no instrumento os poderes e deveres e
do objeto contratado.

relagdo a execugdo

9.6.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a inicag:ﬁo oua

manutengio do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada d
exercicio da atividade.

9.7. Fiscalizagdo

ignara outro para o

9.7.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato da Prefeitura Municipal de Duque Bacelar - MA.

9.7.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
para a Administragdo.

ue sejam cumpridas
elhores resultados

9.7.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do cpntrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugio do contrato, com a descrigdo do 7ue for necessario para

a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

9.7.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do cpntrato emitira notifica-

¢des para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo pa

a corregdo.

9.7.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo Babil, a situagéo que
demandar decis@o ou adog@o de medidas que ultrapassem sua competgncia, para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.7.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do ¢ontrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao ggstor do contrato.
9.7.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempp habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag@ojou a prorrogagdo

contratual.

9.7.8. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de

bilitagdo da contratada,

acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a foralizagdo de

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos ¢
pertinentes, caso necessario.

9.7.9. Caso ocorra descumprimento das obrigag¢des contratuais, o fisc
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do col
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
9.8. Gestor do Contrato

probatorios

1 do contrato atuara
trato para que tome

9.8.1. O Gestor de Contrato coordenaré a atualizagéo do processo de §companhamento e
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fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigos, do registr@ de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da findlidade da
Administrag#o.
9.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos flscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas gdotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassafem a sua
competéncia.
9.8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara og problemas que
obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscosjeventuais.

9.8.4. O gestor do contrato emitirda documento comprobatorio da avaliggdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objefivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.
9.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo dg processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, ja ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agentejou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.
9.8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagio e evenfhais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.
9.8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentag@o pertinente ap setor competente
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidag@o e pagamento, nojvalor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. Recebimento
10.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumarig, juntamente com a

nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavgl pelo acompanhamento e
fiscalizag@do do contrato, para efeito de posterior verificag@o de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéngia e na proposta.

10.1.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusjve antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes ngf Termo

de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagad das penalidades.

10.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo méaximo de 05 dia tteis, a contar do

recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pefa Administragd@o, apos a
verificag@o da qualidade e quantidade do material e consequente aceithcdo mediante termo detalhado.
10.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmgnte prorrogado, de

forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de difigéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.
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10.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimensio, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2]
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
de liquidagdo e pagamento.

10.1.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado
definitivo.

10.1.7. O recebimento provisério ou definitivo nédo excluira a respons
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pe

10.2. Liquidagdo
10.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente

D21, comunicando-se a empresa
execucdo do objeto, para efeito

pxecucdo do objeto ou de
erificadas pela Administragdo

ara os fins do recebimento

bilidade civil pela solidez e
perfeita execugdo do contrato.

| correra o prazo de

dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogé

is por igual periodo,

nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.
10.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar sefa nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementps necessarios e

essenciais do documento, tais como:
10.2.2.1. o prazo de validade;
10.2.2.2. a data da emissdo;

10.2.2.3. os dados do contrato e do drgéo contratante;

10.2.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

10.2.2.5. o valor a pagar; e

10.2.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

10.2.3. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento d
circunstancia que impega a liquidag@o da despesa, esta ficara sobres
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a co
situagﬁo, sem Onus ao contratante;

10.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, median
oficiais ou a8 documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2
10.2.5. Constatando-se, situacdo de irregularidade do contratado, sera
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, re
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado u
critério do contratante.

10.2.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada im
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizac
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a exis
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necess
recebimento de seus créditos.

rescisdo contratual nos autos do processo administrativo corresponde

cobranga equivalente, ou
a até que o contratado
provagdo da regularizagdo da

r obrigatoriamente

eio de consulta online ao
consulta aos sitios eletronicos
21.

rovidenciada sua

larize sua situag@o ou, no

a vez, por igual periodo, a

ocedente, o

da regularidade
ncia de pagamento a
ios para garantir o

te, assegurada ao

10.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as m?iidas necessarias a

contratado a ampla defesa.

10.2.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo rdalizados normalmente, até que
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se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao.

10.3. Prazo de pagamento

10.3.1. O pagamento ser4 efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apti

definitivo do objeto, desde que ndo haja fator impeditivo provocado p
10.4. Forma de pagamento

10.4.1. O pagamento ser4 realizado através de ordem bancéria, para cr

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, mediante a aprese
Fiscal/fatura, devidamente atestada por servidor competente, acompa
Ordem de fornecimento e das certiddes de regularidade fiscal: Prova
Fazenda Federal, mediante apresentacdo da Certiddo Conjunta Negati

Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Previdencia

o recebimento
a CONTRATADA.

dito em banco,

¢do de Nota
ada da respectiva
regularidade com a
de Débitos
ia, conforme Portaria

PGFN/RFB n° 1751, de 02 de outubro de 2014; Prova de regularidadefcom a Fazenda

Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante apresentagdo da
Débitos Fiscais e Certiddo Negativa de Inscrigdo na Divida Ativa do
perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante, medi
apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Fiscais e Certiddo Neg
Divida Ativa do Municipio; Prova de Regularidade relativa ao Fundo
de Servigo, demonstrando situagfo regular mediante apresentagdo do

ertiddo Negativa de

tado; Prova de Regularidade
te

iva de Inscri¢do na

e Garantia por Tempo
ertificado de

Regularidade do FGTS — CRF e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

Justiga do Trabalho, mediante apresentagd@o da Certiddo Negativa de
(CNDT), diretamente na conta que o fornecedor apresentar em sua pr.

10.4.2. O pagamento sera feito em favor da empresa contratada atrav
transferéncia bancéria em sua conta corrente, apds assinatura do Te
Definitivo, emitido pela Secretaria Requisitante.

10.4.3. A CONTRATADA devera apresentar a respectiva Nota Fisca
Requisitante acompanhada das Certiddes listadas no subitem 10.4.1 a
10.4.4. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional,
também juntamente com a documentag@o elencada no item 10.4.1, o
referente a Gltima competéncia.

10.4.5. A Microempresa e Empresa de Pequeno Porte Optante pelo S

retengdo do ISSQN na fonte incidente sobre os servigos prestados, em

art. 8° do Decreto Municipal n° 116, de 13 de maio de 2014.

ébitos Trabalhistas

de ordem ou
de Recebimento

Fatura a Secretaria
ima.

vera apresentar
xtrato do Simples

ianles estara sujeita a

conformidade com o

10.4.6. O pagamento sera efetuado ap6s a assinatura do Termo de Redebimento Definitivo,

desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA
10.4.7. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos 8 CONTRATAD

enquanto pendente de

liquidagéo quaisquer obriga¢des em virtude de penalidades impostas du inadimpléncia
contratual, inclusive, sem que isso gere direito ao reajustamento do prego ou a atualizagéo

monetaria.
10.4.8. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os
a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

lores correspondentes

10.4.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os enfargos moratorios
devidos pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
pagamento da Nota Fiscal/Fatura, terd a aplicagdo da seguinte formulg:

EM=IxNxVP
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Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efe
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = ndice de atualizagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(TX/100) I =(6/100) I =0,00016438

365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

11. DA QUALIFICACAO TECNICA

11.1. Para comprovagdo de atendimento a Qualificagdo Técnica, o ed
apresentagdo do(s) seguinte(s) documento(s):

11.1.1. Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s)

FLS, N¢ 22=
Rubrica %

lar-Ma.

tﬂvo pagamento;

iAal devera exigir a

direito publico ou

privado, que comprove(m) ter a licitante executado a prestagdo satisfaféria dos

servigos/fornecimento da mesma natureza ou similares aos do present
como registro no Conselho Regional de Administragio e apresentagio

Termo de Referéncia, bem
de corpo técnico de no minimo

1 administrador formado em nivel superior no curso de administrag:ioTie empresas.

12. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. A adjudicagéo e homologagio das propostas de pregos ser4 pelo
PRECO “POR ITEM”,

Tritério do MENOR

12.2. Néo hé 6bice quanto a adjudicagdo de um ou mais itens para a rlﬁesma licitante.

13. FONTE DE RECURSO E DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. Por se tratar de um processo de prestagdo de servigos normal, s
Ata de Registro de Pregos, as despesas serdio empenhas nas dotagdes
disponiveis para a contratagdo em pauta.

14. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE E DA CO]#I

14.1. Deveres e Responsabilidades da CONTRATANTE, além de ou
previstas no Edital e Contrato:

rcamentarias

j{l a formalizagdo de

TRATADA:

as que poderdo ser

14.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisit%nte do contrato para

acompanhar e fiscalizar a execugdo dos Contratos;

14.1.3. Aplicar a CONTRATADA as sangdes administrativas regul
cabiveis;

14.1.2. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA nas condi¢des pact;i

as,
entares e contratuais

14.1.4. Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias HTlacionadas com a
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execugdo do objeto;

14.1.5. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as depghdéncias da

CONTRATANTE para tratar de assuntos pertinentes aos servigos adq
14.1.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos em desacordo com

iridos;
Contrato;

14.1.7. Proporcionar todas as condi¢des necessarias a0 bom andamentp da prestagdo dos

servigos contratados;
14.2. Deveres e Responsabilidades da CONTRATADA, além de outr;
previstas no Edital e Contrato:

que poderdo ser

14.2.1. Executar o contrato conforme especificagdes definidas no presgnte Termo de

Referéncia;

14.2.2. Comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anorma
relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar os esclar
14.2.3. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a C
devera responder pela fiel execug@o do Contrato;

14.2.4. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos
e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes a execugéo do objeto contr.
14.2.5. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRAT
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da
fiscalizag@o ou 0 acompanhamento da execugdo do objeto pela CON
a) Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregad
esta pagarda 8 CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o
Arrecadagdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do Contrat

dade de carater urgente em
cimentos necessarios;
TRATANTE, que

scais dos Contratos
al;
TE ou a terceiros, por culpa

da CONTRATADA,
gamento de Documento de
no valor correspondente ao

dano, acrescido das demais penalidades constantes do instrumento cogvocatdrio e do contrato.

14.2.6. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibili
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
14.2.7. Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢Ges do Contrato,
CONTRATANTE para pagamento;

de com as obrigagdes por ele
licitagdo;
resentando a

14.2.8. Nao transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objetoT ser contratado, sem

anuéncia da Prefeitura Municipal de Duque Bacelar - MA;

14.2.9. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes flo cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a Prefeitura Municipal de Quque Bacelar - MA;
14.2.10. A CONTRATADA sera responsavel pela idoneidade e pelo domportamento de seus

empregados, subordinados ou prepostos.

15. CONTRATACAO E MODELO DE EXECUCAO DO CONTRAL‘O

15.1. O contrato obedecera as condi¢Ges estabelecidas no Edital e seus anexos, e estard
vinculado integralmente a este instrumento, implicando na obriggtoriedade da empresa licitante

vencedora em cumprir todas as obrigagdes e condigde
de Referéncia.

15.2. A administragdo convocara a empresa, para assinatura do term
de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da convocagdo, l
Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodof

especificadas neste Termo

de contrato, a qual tera o prazo
ara celebragdo do contrato.
quando solicitado pela parte
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durante o seu transcurso e¢ desde que ocorra motivo justifica
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aceito pela Administragdo.

15.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perantecﬁ)o orgdo ou entidade para a

assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera
mediante correspondéncia eletrdnica, para que seja assinado
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponi

caminha-lo para assinatura,
devolvido no prazo de 5
lizagdo do acesso ao sistema

de processo eletronico, preferencialmente a forma que dispde a legislagéo municipal.

15.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou acei

do da nota de empenho ou

instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por |igual periodo, por solicitagéo

justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.
15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimenfo de que:

15.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-
estabelecida as disposigdes da Lei

15.3.2. A contratada se vincula & sua proposta e as previs
anexos;

15.3.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisd

artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/2021 e reconhece os direi
nos artigos 137 a 139

15.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente

a relagdo de negoécios ali
n°® 14.133/2021;
contidas no Edital e seus

sdo aquelas previstas nos
s da Administragdo previstos
mesma Lei.

sera exigida a comprovagdo

das condigdes de habilitacgdo e contratagdo consignadas no| aviso de contratagdo, que

deverdo ser mantidas pelo  fornecedor  durante

a

vigéncia do  contrato.

15.5. O prazo de vigéncia da contratagdo € 12 (doze) mesgs, contados da data da sua

assinatura.

15.6. Os contratos decorrentes deste instrumento poderdo
disposto no art. 124, da Lei
15.7. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso I d
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas

acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento)
contrato que se fizerem nos servigos

16. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o lici
16.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o ce
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o ce

observado o
14.133/2021.

ser alterados,
nO

0 l.J;;aput do art. 124 da Lei n°.

smas condigdes contratuais,
do valor inicial atualizado do

ou nas compras.

te que, com dolo ou culpa:
e ou ndo entregar qualquer
;

16.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamenfe justificado, ndo mantiver a

proposta em especial quando:

16.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance of§rtado ou apds a negociagdo;

16.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da
16.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrad
16.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

16.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com
16.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentag
quando convocado dentro do prazo de valid

16.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar, ou a acei
equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

roposta quando  exigivel;
a etapa competitiva; ou

as especificagdes do edital;
o exigida para a contratagdo,
de de sua proposta;

ou retirar o0 instrumento

16.1.4. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida|] para o certame ou prestar

declaragdo falsa durante a licitagdo
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16.1.5. fraudar a licitagido
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16.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qpalquer natureza, em especial

quando:

16.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
16.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
16.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

16.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagfio

16.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 201

16.2. Com fulcro na Lei n° 14.133/2021, a Administragdo podera, garahtida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatéarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das

responsabilidades

civil e criminal:

16.2.1. adverténcia;

16.2.2. multa;

16.2.3. impedimento de licitar e contratar e

16.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto

frdurarem 0s motivos

determinantes da punigio ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria

autoridade que aplicou a penalidade.

16.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

16.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

16.3.2. as peculiaridades do caso concreto

16.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

16.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

16.3.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgdos de controle.

16.4. A multa sera recolhida em percentual 5% incidente sobre o valof

do contrato licitado,

de 5% do valor do

recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comu%icaqﬁo oficial.

16.4.1. Para as infragdes previstas no termo de referéncia, a multa ser.
contrato licitado.

16.4.2. Para as infragdes previstas no termo de referéncia, a multa serd de 15% do valor do

contrato licitado.
16.5. As sang¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e

ieclarac;ﬁo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulati ente ou ndo, a

penalidade de multa.
16.6. Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do inter

pssado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o.
16.7. A sangio de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao

sponsavel em

decorréncia das infragdes administrativas relacionadas no termo de referéncia, quando néo

se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o resp:

savel de licitar e

contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do entd federativo a qual

pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

16.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declarag@o de injdoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itehs 0, 0, 0, 0 e 0, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 0, 0 e 0 que jhstifiquem a imposigéo
de penalidade mais grave que a san¢@o de impedimento de licitar e cohtratar, cuja duragéo

observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

16.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ol em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, ddscrita no item 0,
caracterizara o descumprimento total da obrigag¢do assumida e o sujejtara as penalidades e a imediata

perda da garantia de proposta em favor do érgéo ou entidade promoto
45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

da licitagdo, nos termos do art.

FLS. N2 ﬁ
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16.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de imp

contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar de
de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo comp
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstincias conhecid
ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado d.
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzi
16.11. Caber4 recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da da
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua moti
superior, que devera proferir sua decis@o no prazo méximo de 20 (vin
do recebimento dos autos.

16.12. Cabera a apresentagéo de pedido de reconsideragéo da aplicag
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (q
da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
recebimento.

16.13. O recurso e o pedido de reconsideragédo terdo efeito suspensivo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

edimento de licitar e
ndara a instauracio
ta por 2 (dois) ou

e intimara o licitante
ata de sua intimagdo,

as sangdes de

da intimagdo, o qual
e ndo a reconsiderar
¢do a autoridade

) dias uteis, contado

da sang@o de
inze) dias uteis, contado
eis, contado do seu

To ato ou da decisdo

16.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigagdo de reparacdo integral dos danos causados.

17. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E H
DOS SERVICOS

17.1. Forma de seleg@o e critério de julgamento da proposta.

DRMA DA PRESTACAO

17.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagido de procgdimento de

LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA.
julgamento pelo MENOR PRECO.

17.2. Forma de fornecimento.

17.2.1. O fornecimento do objeto sera empreitada por preco unitério °

18. EXIGENCIAS DE HABILITACAO.

18.1. O edital da licitagdo definira todas as exigéncias de habilitagdo,
regulamentada pela legislagdo vigente, em especial a luz da Lei n°® 14
alteragdes, exigindo principalmente documentagdo relativa a:

18.1.1. Habilitagdo juridica;

18.1.2. Habilitagdo Técnica (conforme disposigdes contidas no item 9
18.1.3. Fiscal, Social e Trabalhista;

18.1.4. Qualificagdo econdmico-financeira;

18.1.5. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Con
19. DA FISCALIZACAO DA DOCUMENTACAO FISCAL, TRAB
PREVIDENCIARIA

19.1 Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigag
e previdenciarias, a CONTRATADA devera entregar a Secretaria sol
a seguir relacionada:

19.1.1 Mensalmente, acompanhando a Nota Fiscal/Fatura referente ag

com adogio do critério de

fornecimento parcelado”.

levidamente
33/2021 e ulteriores

ituigdo Federal.
HISTA E

s fiscais, trabalhistas

e
Litante, a documentagdo

servigo prestado, no

setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, copias autenticadas erp cartorio ou copias

simples acompanhadas de originais, dos seguintes documentos:

a) Certiddo de Regularidade do FGTS-CRF;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Feder
c) Certiddo Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e Municipal

t

e a Divida Ativa da Uniao;
domicilio ou sede da

FLS. Ne__ 26

_f’___.
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CONTRATADA;
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
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19.1.2 No prazo de 15 (quinze) dias, conforme solicitado pelo fiscal d¢ contrato:

a) extratos de Informagdes Previdenciarias e de depdsitos do Fundo dg

Garantia e Tempo de

Servigo — FGTS de seus empregados, bem como quaisquer outros dochentos que possam

comprovar a regularidade previdencidria e fiscal da CONTRATADA.
b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacad

dos servigos, em que

conste como tomador o Orgdo ou Unidade contratante; copia do(s) coftracheque(s)

assinado(s) pelo(s) empregado(s) de qualquer més da prestacdo dos se
respectivos comprovantes de depdsitos bancérios.

fvigos ou ainda dos

¢) os comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale transporte, auxilio
alimentag#o, etc.), a que estiver obrigada por forga de lei ou de conveslgio ou acordo coletivo
de trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de qualquer empregado;

d) outros documentos que comprovem a regularidade fiscal, trabalhist e previdenciaria da

CONTRATADA.
19.1.3 No primeiro més da prestagdo dos servigos:
a) até 1 (um) dia (til antes do inicio dos trabalhos, relagdo nominal d

empregados, contendo

nome completo, cargo ou fung@o, horério do posto de trabalho, RG e €PF;

b) em nenhuma hipétese sera permitido o acesso as dependéncias da
de Administragio de Finangas de funcionarios ndo inclusos na relagaa

cretaria Municipal

c) qualquer alterag@o referente a esta relagdo devera ser imediatament¢ comunicada a

FISCALIZACAO.

19.1.4 Até 10 (dez) dias ap6s o ultimo més de prestagéo dos servigos
do contrato), ou ap6s a demissdo de empregado, apresentar a docume
relacionada, acompanhada de cdpias autenticadas em cartério ou de ¢
acompanhadas de originais:

tacdo adicional abaixo
pias simples

rxtinc;ﬁo ou res¢isdao

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados pre

devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da catego
b) guias de recolhimento da contribui¢@o previdenciaria e do FGTS, r
contratuais;

ores de servigo,
a,
ferentes as rescisdes

c) extratos dos dep6sitos efetuados nas contas vinculadas individuais §o FGTS de cada

empregado demitido.

20. DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTACAO FISCAL, TRABALHISTA E

PREVIDENCIARIA
a) Recebida a documentag¢@o mencionada no item 1 da clausula anteri
do contrato devera apor a data de entrega a CONTRATANTE e assin
b) Verificadas inconsisténcias ou dividas na documentagdo entregue,
o prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, contado a partir do recebim
FISCALIZACAO, para prestar os esclarecimentos cabiveis, formal e
¢) O descumprimento reiterado das disposigdes acima e a manutengad
situagdo irregular perante as obrigagdes fiscais, trabalhistas e previd
rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades e dem

21. FORMACAO DE PRECOS

21.1. Deve a contratada apresentar planilha de composic¢éo de pregos,
cargo.

22. FUNDAMENTACAO LEGAL

r, a FISCALIZACAO
-la.
h CONTRATADA tera

Ento de diligéncia da

ocumentalmente.
da CONTRATADA em

e;cié.rias implicaréo

s cominagdes legais.

discriminados por
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22.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal n° 14.133/2021,
aplicando-se ainda as disposigdes contidas na Lei Complementar n° 128/2006, alterada pela

Lei Complementar n° 147/2014, Lei Complementar n° 155/2016, e sua§ alteragdes e demais
normas pertinentes.

Duque Bacelar/MA, 17 de Outubro de 2025.

Pa o 2
Chefé de Gabinete
A o Furtado da Costa




