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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

1. AREA REQUISITANTE DA DEMANDA ADMINISTRACAO DIRETA
1.1. ORGAO GESTOR DOS RECURSOS SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
z 1.3. DATA DA SOLICITAGAO: 15
1.2. RESPONSAVEL :
25/03/2024
Robert Otoni Furtado Oliveira
2. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA
'T'SEN DESCRIGAO UND QTD
1 Agenda permanente capa dura, tamanho 140mmx205mm com 384 paginas. Unid 250
2 | Agenda permanente, tamanho aproximado: 13,9x21cm, capa em courvin. Unid 250
3 Alfinete colorido para mapa. Especificagéo: cabega redonda em plastico, cores variadas, Caba 250
comprimento do corpo: 1,5cm, com 50 unidades, com cores diversificadas.
4 Apagador para quadro branco. Especificagdo: com depésito para 2 marcadores, aproxi- Unid 250
madamente 15cm x 6cm x 5¢cm (comp x larg x altura), quadro branco ou negro.
Arquivo morto em papel&o. Especificagéo: caixa arquivo morto na cor azul, medindo 34
5 Und 250
X 24 x 13cm.
6 Arquivo morto em plastico. Especificagéo: caixa arquivo morto em polionda, na cor azul, Unid 1000
medindo 250 x 130 x 350mm.
7 Baldes c/latex de borracha natural tamanho 6.5 pacote com 50und, diversas cores. Pct 500
8 Balbes c/latex de borracha natural tamanho 7.0 pacote com 50und, diversas cores Pct 500
9 Balbes c/latex de borracha natural tamanho 8.0 pacote com 50und, diversas cores Pct 500
10 | Balbes c/latex de borracha natural tamanho 9.0 pacote com 50und, diversas cores Pct 500
11 | Bateria/pilha alcalinas 9v, indicadas para aparelhos que precisam de alta performace Unid 100
Borracha bicolor 360x213. Especificagéo: parte vermelha: aplicavel para qualquer gradu-
ag3o de grafite. E indicada para apagar escrita de lapis e lapiseira. Parte azul: mais
12 | abrasiva, exige uma alta precis&o na sua fabricagdo para que néo rasgue o papel ou Caixa 125
borre ao invés de apagar. E indicada para apagar escrita de caneta e lapis de cor, caixa
com 40 unidades
Borracha branca para apagar escrita e grafite. Especificagéo: protegida por capa remo-
vivel - (borracha, cor: branca, composigao: resinas termoplasticas e pigmentos, macia,
13 | dimens&o: 42x21x11mm, variagio: +/-10% da dimens&o, formato: retangular, uso: apa- Caixa 125
gar escrita a grafite, caracteristicas adicionais: atéxica e com cinta plastica.). Classe b.
Caixa com 18.
14 | Borracha de apagar ponteira branca para lapis grafite pacote c/1 00 Unid Pct 250
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15 | Caderno brochura 48 folhas capa flexivel grampeado 1/4 pequeno - 140x200mm Und 500
16 | Caderno de caligrafia 40 folhas capa flexivel grampeado 1/4 pequeno - 150x210mm Und 1500
17 | Caderno de desenho 40 folhas capa dura 1/4 pequeno - 200x140mm Und 1500
18 | Caderno universitario 96 folhas capa flexivel Und 1500
19 | Caderno espiral universitario 10 materias - 160 folhas Und 1500
20 | Caixa arquivo morto 250x130x350mm pt ¢/05 und Pt 250
21 | Caixa correspondencia em acrilico tripla Unid 50
22 | Calculadora bolso 08 digitos pilha aa Und. 50
23 | Calculadora eletronica de mesa simples pequena, 12 digitos, a bateria ou pilha Unid 50
Caneta esferogréfica, na cor azul, corpo Gnico em plastico transparente resistente sexta-
24 | vado, com ponta com esfera de tungsténio, escrita fina 0,8mm, carga e tampas conecta- Caixa 500
das ao corpo por encaixe, com validade minima de 01 ano, em caixa com 50 unidades.
Caneta fixa aluminio com suporte para balcéo. Especificagdo: caneta em aluminio tubo-
25 | lar, com suporte para repouso na vertical, acabamento em pintura eletrostatica, corrente Unid 50
de 50 cm e fixagao fita adesiva dupla face, facil aplicagao.
26 | Caneta hidrocor ¢/12 cores tam. Pequeno. Estojo 250
27 | Caneta hidrocor c/24 cores tam. Grande. Estojo 100
28 dcaa:a para encadernagéo em pvc, 220mm x 330mm, pacote com 100 unids, cores varia- Pct 1000
Cartolina comum. Especificagdo: material celulose vegetal, gramatura 150g/m2, cores
29 | sortidas, caracteristica comum, comprimento 660mm, largura 500mm, tipo escolar. Pa- Pct 500
cote com 100 Unid
5 - — = ; — S
30 gg:s para papéis, em ago - niquelado, ref.n°1/0. Especificagéo: caixa com 100 unida Salca 500
31 gg:s para papéis, em ago - niquelado, ref.n°2/0. Especificagdo: caixa com 100 unida- T 500
32 | Clips para papéis, em aco - niquelado, ref.n°3/0. Especificagéo: caixa com 50 unidades. Caixa 500
33 | Clips para papéis, em ago niquelado, ref.n°8/0. Especificagdo: caixa com 25 unidades Caixa 500
34 | Cola bastéo 10 gramas branca Unid 500
35 Cola branca escolar com 90g, atoxica, em base pva. Especificagdo: lavavel, embalagem Calica 250
com 90g, com bico dosador - validade minima de 01 ano.caixa ¢/12 unidades
Cola branca liquida atéxica de 500g. Especificagdo: em embalagem / tubo de 500g a
36 base de 4gua e pva, possui acabamento transparente e flexivel, cola 100% lavavel, tubo Unid 100
com bico contra entupimento e vazamento, caracteristicas adicionais atoxica, bico apli-
cador, tipo liquido.
Cola branca liquida atéxica de 1kg. Especificagéo: em embalagem / tubo de 1 kg a base
37 de 4gua e pva, possui acabamento transparente e flexivel, cola 100% lavavel, tubo com Unid 500
bico contra entupimento e vazamento, caracteristicas adicionais atéxica, bico aplicador,
tipo liquido.
38 | Cola colorida 25 gr cada cx c/4 unidades Caixa 250
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39 | Cola colorida com glitter 25 gr cada cx c/6 unidades Caixa 250
40 | Cola em bastdo 21g, pacote com 12 unidades. Pct 250
4 Cola instanténea (supercola). Especificagdo: composi¢éo cianoacrilato. Cor incolor, apli- Unid 250
cagéo couro, metal, vidro, cortica e plastico, 20 gramas. n
42 Cola isopor, composigéo polivinil acetato. Especificagdo: pva, cor incolor, aplicagéo iso- Unid 250
por, caracteristicas adicional lavavel, ndo toxica tipo liquido embalagem 90gr. o
43 Cola quente bastéo fino 7,5mmx30cm especificagdo: para aplicagdes diversas, ideal Pct 50
para colagem artesanal de madeira, papel&o, papel, eva, etc. Conteudo: 1kg
44 Cola quente bastéo grossa 11,2mm x 30cm. Especificagdo: para aplicagbes diversas, Pct 50
ideal para colagem artesanal de madeira, papeldo, papel, eva, etc. Contetido: 1kg
45 | Colchete n° 07 ¢/72 unidades Caixa 150
46 | Colchete n° 15 ¢/72 unidades Caixa 150
47 | Corretivo em caneta 7ml - cx c/24und Caixa 100
48 | Envelope branco tamanho oficio 114x229 cx ¢/100 unidades Caixa 150
49 | Envelope branco tamanho a-4 22x32 cx ¢/100 unidades Caixa 150
50 | Envelope branco tamanho medio 20x28 cx ¢/100 unidades Caixa 150
51 | Envelope pardo, cor ouro, medindo 22x32 cx ¢/100 unidades Caixa 125
52 | Envelope pardo, cor ouro, medindo 16x22 cx ¢/100 unidades Caixa 125
53 | Espiral, tamanho 17 mm, pacote 100 folhas pct ¢/100 unidades Pct 50
54 | Espiral, tamanho 25 mm, pacote 160folhas pct ¢/ 45 unidades Pct 50
55 | Estilete lamina estreita (9 mm), caixa ¢/ 12 unidades. Caixa 50
56 Estilete plastico largo. Especificagéo: retrétil de plastico, corte confortavel, quebra-lami- Calica 100
nas integrado, lamina de 18mm cores sortidas. Caixa com 12 unid
57 Extrator de grampo, em ago inoxidavel, tipo espatula, no tamanho aproximado de 145 Und 250
mm de comprimento x 17 mm de largura.
58 | Fita adesiva transparente 12mmx30m. Und 1000
59 | Fita crepe kraft 48x50cm Und 1000
60 | Fita lisa 15mmx30mt ( cores variadas) Und 500
Giz cera 12 cores, pacote contendo 12 caixas cores diferentes de giz de cera, formato
cilindrico, padréo fino, com superficie lisa e uniforme, isenta de defeitos e deformagdes,
61 | confeccionado com ceras e pigmentos atéxicos e pigmentagdo homogénea. O produto Pct 500
deve ser macio, e possuir alto poder de cobertura. Sdo obrigatérias as cores: preto,
amarelo, vermelho, dois tons de azul, dois tons de verde e marrom.
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Giz cera 12 cores, caixa contendo 12 caixas em cores diferentes de giz de cera, formato
cilindrico, padréo grosso, com superficie lisa e uniforme, isenta de defeitos e deforma-
62 | ¢des, confeccionado com ceras e pigmentos atéxicos e pigmentacdo homogénea. O Pct 500
produto deve ser macio, e possuir alto poder de cobertura. Sdo obrigatérias as cores:
preto, amarelo, vermelho, dois tons de azul, dois tons de verde e marrom.
63 | Grampeador 12cm metal 26/6 para até 20 folhas Und 200
64 | Grampeador 13cm metal 26/6 para até 20 folhas Und 100
65 | Grampeador 13cm metal 26/6 para até 25 folhas Und 100
66 | Grampeador profissional 29cm metal 23/6/8/10/16 para até 100 folhas Und 100
67 | Grampeador pistola 106/6/8 corpo metal Und 75
68 | Grampo 26/6 - cx ¢/1000 und - cobreado Caixa 500
69 | Grampo pistola rocama 106/6 - cx ¢/5000 und Caixa 100
70 | Grampo trilho metal - cx ¢/50 pares Caixa 150
71 | Lapis de cor 12 cores grande ¢/12 Und 1500
72 | Léapis de cor 12 cores pequeno ¢/12 Und 1500
Lapis preto de grafite n® 2, em madeira, corpo cilindrico, com envoltério do grafite intei-
73 | rigo, sem emendas, medindo 7mmx175mm, com marca do fabricante impressa, em Caixa 250
caixa com 01 grosa. Cx c/144 unidades
s = A = 7 5
74 Ia:zlesspreto, envernizado, material da carga grafite, n°® 2b, apontado, caixa com 144 uni Caba 250
75 | Liga n°18 amarela fina ¢/200und Caixa 100
76 | Livro ata 100fls, na cor preto Und 100
77 | Livro ata 50fls, na cor preto Und 100
78 | Livro ponto 04 assinaturas c/100 folhas - pct ¢/05 und Pct 50
79 | Livro protocolo de correspondencia ¢/100 folhas - 148x202mm Und 250
80 | Lousa quadro branco moldura de aluminio 60x40 cm Und 50
81 | Lousa quadro branco moldura de aluminio 90x120 cm Und 50
82 Marca texto, material em plastico, ponta macia, chanfrada néo recarregével, cores fluo- Caixa 100
rescentes, variadas. Embalagem com 12 unidades
83 | Massa de modelar grande. C/12 cores 180 gr Und 250
84 | Massa de modelar pequena. C/12 cores 90 gr Und 250
Molha dedos. Especificagdo: umedecedor de dedos com glicerina para manuseio de pa- :
5 peis, 12g Unid 25
86 | Papel 40, branco 66x96cm. Folha 500
87 Papel a4 - §00 folhas, referencia 75g/m2, branco — 210mmx297mm, contendo 10 res- Caixa 650
mas por caixa.
88 Papel oficio - §00 folhas, referencia 75g/m2, branco — 216mmx330mm, contendo 10 Calia 300
resmas por caixa.
89 | Papel almago com pauta. Resma c¢/200folhas Resma 250
20 Papel auto-adesivo para recado, tipo post it (note cole), medindo 76mmx76mm, em BI 125
bloco com 100 folhas cada, em cores variadas
91 | Papel camurca a4, 25 folhas cores sortidas, 210mmx297mm Pct 150
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92 | Papel carbono — (azul/preto), formato a 4, c/100 folhas, 22x23cm Cx 100
93 | Papel cartdo a4, pacote c/50 folhas 210 gr Cx 100
94 | Papel cartdo, fosco, ¢/20 folhas. Cores variadas. Cx 100
95 | Papel celofane. Especificagéo: pct com 50 folhas, cores variadas. Pct 100
96 | Papel couché branco a4, com 50 folhas 210mmx295 Pct 100
97 | Papel crepom cores sortidas pacote ¢/20 unidades Pct 100
98 | Papel e. V. A atoalhado (cores diversa). Pacote c/10 unidades Pct 100
99 | Papele. V. A com gliter. Pacotes ¢/5 unidades 40x60cm Pct 250
100 | Papel e. V. A estampado (diversos). Unid 100
101 | Papel e. V. A liso (cores diversas) pacote c/10 unidades 40x48cm Pct 500
102 | Papel e. V. A ondulado. Pacotes ¢/10 unidades Pct 100
103 | Papel fotografico c/50unid Pct 100
104 | Papel madeira escolar (folha tamanho padréo) Folha 1000
105 | Papel manteiga 7,5 metros larg: 30cm Rolo 100
106 | Papel seda 100 folhas. 48x60cm Pct 100
107 | Papel vergé branco. Pacote c/50 unidades Pct 100
108 | Pasta az lombo estreio. Und 250
109 | Pasta az lombo largo. Und 250
110 | Pasta ¢/ elastico 17mm pct ¢/10und Pct 100
111 | Pasta c/ elastico fina pct ¢/10und Pct 100
112 | Pasta c/elastico 55mm Und 500
113 | Pasta c/elastico polipropileno formato oficio medindo 245x335x20mm Unid 500
114 | Pasta cartéo duplex formato 335mmx230mm pacote ¢/20 Pct 100
Pasta catalogo com 50 folhas, envelope extra grosso 0,20 245x325mm.especificacéo:
115 abertura lombo para inclus&o de envelopes plasticos, capacidade total para aprox. 150 Und 75
envelopes, parafusos metalicos protegidos. Dimensdes da pasta 242 x 330 mm, em
courvin preto.
116 | Pasta com canaleta fume pct ¢/10 formato 227x300mm Pct 100
Pasta grampo trilho tamanho: a4 material: polipropileno transparéncia: transparente cor
117 | verde prendedor: grampo trilho com presilha pléastica dimensdes: 230x310x16mm peso: Und 250
81,5¢g material atéxico e 100% reciclavel.
118 | Pasta plastica com grampo trilho cores sortidas. Medidas 340x255mm Und 250
119 | Pasta plastica em | formato a-4 sortido. Pacote com 10 unidades Pct 250
120 | Pasta plastica em | formato oficio sortido. Pacote com 10 unidades Pct 250
Pasta polionda arquivo morto, medida (mm) 400x140x260 (comprimento, x largura x al- :
121 ) : Unid 250
tura), espessura: 2 mm, cores diversas.
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Pasta registrador az oficio cartdo com espessura de 2mm, forrado com papel monolu-
122 cido 759 plastificado. Papeletas com tamanho apropriado para espago de identificagdo. Und 250
Mecanismo niquelado tipo exportagéo, visor e compressor plasticos. Medidas: 345mm n
dorso: 80mm cor: preto tamanho: oficio
123 | Pasta sanfonada plastica a4 ¢/12 divisorias Und 150
124 | Pasta sanfonada plastica a4 ¢/31 divisorias Und 100
Pasta suspensa kraft 170g haste metal ideal para organizar papéis e documentos feita
125 | em cartdo kraft hastes plasticas 6 posi¢des para visor e etiqueta dimensdes: 361 x Und 500
240cm - cx 25 um
Pasta suspensa marmorizada. Especificagdo: para uso em arquivamento com medidas
126 de aproximadamente 36 cm de comprimento e 23,5 cm de largura em papel cartdo Und 500
240g/mi, com visor e etiqueta, grampo plastico e haste plastica removivel, de boa quali- 2
dade durabilidade e resisténcia.
127 | Pasta suspensa plastificada Und 500
128 | Pasta transparente em pléstico polipropileno, com elastico 3cm Und 500
129 | Pasta transparente, em plastico polipropileno, com eléstico 5cm Und 500
130 | Perfurador de papel c/2 furos - 20 folhas Und 250
131 | Perfurador de papel c/2 furos para 30 folhas Und 100
132 | Perfurador de papel ¢/2 furos para 60 folhas Und 50
133 | Pilha alcalina aa? pacote com 02und Pct 100
134 | Pilna alcalina aaa? pacote com 02und Pct 100
135 Pincel atdmico, material plastico, tipo ponta feltro, tipo carga recarregavel, cor tinta Cx 250
preto, azul e vermelho. Cx ¢/12 unidades
136 | Pincel escolar n° 10 redondo pct ¢/12und Pct 50
137 | Pincel escolar n° 12 redondo pct ¢/12und Pct 50
138 | Pincel escolar n°® 14 redondo pct ¢/12und Pct 50
139 | Pincel escolar n° 2 redondo pct ¢/12und Pct 50
140 | Pincel escolar n° 4 redondo pct ¢/12und Pct 50
141 | Pincel escolar n° 6 redondo pct c/12und Pct 50
Pincel Hidrocor grosso :Hidrocor de corpo robusto e ponta grossa Traco colorido e dura-
142 | vel de alta qualidade Tampa antiasfixiante Tinta & base de 4gua com é6timo rendimento | Unid 500
Trago colorido com 12 cores,
Pincel Hidrocor fina :Hidrocor de corpo na cor da tinta e Formato redondo e ponta fina
143 | Trago colorido e duravel de alta qualidade Tampa antiasfixiante Tinta a base de agua Unid 500
com 6timo rendimento Trago colorido com 12 cores
144 Pincel marcador para quadro branco, recarga em cartucho, ponta redonda cx ¢/12 uni- Cx 150
dades.
145 Pincel marcador permanente para cd/dvd, com 02 pontas, nas cores preta ou vermelha. Cx 250
Cx ¢/12 unidades
146 | Pistola para cola quente grande Und 100
147 | Pistola para cola quente media Und 100
148 | Pistola para cola quente pequena Und 100
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149 | Porta lapis/clips/lembrete poliestireno cristal diversas cores Und 50
150 | Prancheta de poliesterino grampo metalico, oficio cores sortidas, 34,4x23x0,3cm Und 125
151 | Prancheta em eucatex com prendedor de metal, tamanho a Und 125
152 | Quadro branco escolar medindo 100cmx70cm Und 50
153 | Quadro branco escolar medindo 200cmx120cm. Und 50
154 | Quadro branco escolar medindo 3,00x1,20cm Und 50
1565 | Reabastecedor para marcador permanente, azul. Caixa com 12 unidades. Cx 50
156 | Reabastecedor para marcador permanente, preto. Caixa com 12 unidades. Cx 50
157 | Reabastecedor para marcador permanente, vermelho. Caixa com 12 unidades. Cx 50
158 Régua comum, em acrilico cristal, tamanho 30 cm de comprimento x 3,5 cm de largura x Pt 50
0,3 cm de espessura, com graduagéo precisa. Pacote ¢/25 unidades
159 Régua comum, em acrilico cristal, tamanho 50 cm de comprimento x 3,5 cm de largura x Pct 100
0,3 cm de espessura, com graduagéo precisa. Pacote ¢/10 unidades
160 | Tecido, em tnt, diversas cores, rolo, com aproximadamente 50 metros. Rolo 100
Tesoura cabo em polipropileno, formato anatémico, lamina em ago inoxidavel, com
161 ponta 13 cm Und 500
Tesoura cabo em polipropileno, formato anatémico, Iamina em ago inoxidavel, com
162 ponta 21 cm. Und 500
163 Tesoura de 20 cm de comprimento (8”), para uso geral, com cabo de polipropileno preto, Und 500
com |amina em ago inoxidavel.
164 | Tesoura escolar de picotar Und 500
165 Tesoura escolar sem ponta para uso infantil com cabo de polipropileno lamina em ago Caiva 100
inoxidavel. Cx c/20 unidades, 13cm
166 | Tinta guache 15ml estojo c/06 cores. Caixa 500
167 Tinta na cor azul, para almofada de carimbo de borracha, em embalagem de aproxima- Erasco 250
damente 40 ml
Tinta na cor preta, para alimofada de carimbo de borracha, em embalagem de aproxima-
168 damente 40 ml et 250
Tinta para pincel de quadro branco, nas cores preta, azul e vermelha. Cx c/12 unidades,
169 20 ml Cx 50
170 | Tinta plastica artesanato 37ml - pct c/12tb - cores variadas Pct 50
3. JUSTIFICATIVA
E fundamental que a Prefeitura Municipal de Duque Bacelar possa contar com um fornecimento regular e sufi-
ciente de material de expediente, garantindo assim o pleno funcionamento das atividades cotidianas e otimi-
zando os processos burocréticos. Somente dessa forma ser4 possivel manter a qualidade dos servigos prestados
a populagio e cumprir com eficicia as demandas e responsabilidades do poderpublico.
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Portanto, torna-se imprescindivel a tomada de medidas urgentes para suprir essa caréncia de material de expe-
diente, visando garantir a continuidade e aprimoramento das atividades das secreatarias de Duque Bacelar, em
beneficio de toda a comunidade local.

4. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

Prestagdo de servigos de qualidade a populagdo do municipio

5. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

SEM PREVISAO. PLANO ANUAL DE CONTRATACOES (PAC) NAO ELABORADO PARA O EXER-
CICIO DE 2024.

6. FONTE DE RECURSO

RECURSOS PROPRIOS

7. CIENCIA DO RESPONSAVEL PELA REQUIs;"?Ao

ke



